
2025年05月20日

募集人員 事務職員（正規職員）　4名

求める人物像

東京大学医学部附属病院は、160年以上の歴史を有す
る、わが国を代表する病院のひとつです。「臨床医学の発

展と医療人の育成に努め、個々の患者に最適な医療を提

供する」という理念のもと、医師、看護職員、医療技術

職員、事務職員等の様々なスタッフが協働して、年間延

べ64万人の外来患者さんと、延べ33万人の入院患者さん
の診療を行っています。

高度急性期病院として地域医療に貢献するとともに、大

学病院として高度・先進医療の提供と機能強化を図る組

織の一員として、柔軟な姿勢で使命感を持って意欲的に

取り組める方、専門性など自らの能力を高め主体性を発

揮できる方、チームワークの意識を持って職責を遂行で

きる方をお待ちしています。

主な職務内容

診療報酬請求、施設基準、医事データやＤＰＣ調査デー

タ分析、診療記録の管理、医療安全、地域医療連携、患

者サービス等に関連する業務が中心となります。その

他、個々の適正及び能力に応じて、幅広く大学病院運営

全般の業務（総務、財務、経営、管理、研究業務等）に

も携わっていただくこともあります。

変更の範囲：配置換、兼務及び出向を命じることがあり

ます。

就業場所
東京大学医学部附属病院（東京都文京区本郷7-3-1）

教職員・ボランティ

ア募集

教職員募集

研修医募集

にこにこボランティア

募集

受診予約のご案内

【予約センター】

10時00分～17時00
分（平日）

予約方法につ

いて／

WEB初診予約
はこちら

WEB予約確認
はこちら

医事課・医療運営課　事務職員［正規職員］
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変更の範囲：原則同一部局内

採用予定日
令和7年10月1日　1名
令和8年4月1日　3名

応募区分

資格

Ａ：令和7年10月1日付け採用者
次の（1）又は（2）のいずれかを満たしていること。
（1）令和６年に医療・福祉系の教育課程を卒業又は修
了した者

（2）次の【1】、【2】いずれかの資格（又はそれと同等
以上と認められる能力）を有し、かつ医療機関において

勤務経験を有する者

　　【1】診療情報管理士資格
　　【2】診療報酬請求事務能力認定試験など診療報酬請
求に係る資格

Ｂ：令和8年4月1日付け採用者
令和7年以降に医療・福祉系の教育課程を卒業又は修了
した者（令和8年3月卒業又は修了予定の場合を含む）

応募方法・

応募書類

以下の書類を下記「照会・書類送付先」へ郵送により提

出してください。

○エントリーシート（写真を必ず貼付してください。）　
※下記リンクよりダウンロード

エントリーシート　ダウンロード

○職務経歴書（職務経歴のある方。A4サイズ、様式任
意）

○上記「応募区分・資格」Ａの【1】又は【2】の資格所
持の場合は、資格の認定書の写し又は免許の写し（A4サ
イズ）

○小論文　テーマ：「東大病院で私がやりたいこと」（A4
縦、横書き（800字）程度）

応募締切日

令和7年6月19日（木）必着
※応募者にはメールにて、Web適性検査（基礎能力診
断・ストレス耐性テスト）のご案内をお送りしますの

で、令和7年6月26日（木）までに受検してください。

選考方法

一次選考　書類選考

二次選考　面接試験及び医事テスト

　令和7年7月3日（木）※詳細は一次選考合格者にメー
ルにて別途通知します。

三次選考　面接試験

　令和7年7月18日（金）※詳細は二次選考合格者にメー
ルにて別途通知します。

待遇
身分：国立大学法人東京大学職員

勤務時間：1日7時間45分（基本8:30～17:15（休憩
12:00-13:00））
　※時間外勤務を命ずる場合あり

https://www.h.u-tokyo.ac.jp/recruitment/syokuin/pdf/entry-sheet_The-University-of-Tokyo-Hospital.docx


給与：国立大学法人東京大学医学部附属病院教職員就業

規則等に基づき支給されます。

　（例）初任給実績（教育研究連携手当含む）　※職務経

験に応じて変動あり

　月給240,195円（R7.4.1現在、専門・短大卒の場合）
　月給262,900円（R7.4.1現在、４年制大卒の場合）
　月給274,850円（R7.4.1現在、修士修了の場合）
手当：賞与、通勤手当（月55,000円上限）、住居手当
（月28,000円上限）、扶養手当、超過勤務手当等
社会保険：文部科学省共済組合（健康保険、厚生年金）

労働保険：雇用保険、労災保険

休日休暇：完全週休2日制、年次有給休暇、リフレッシ
ュ休暇等

福利厚生：学内のジム・テニスコート・グラウンド、プ

ール等の体育施設、附属図書館、職員食堂、リフレッシ

ュルーム（職員専用のマッサージ室）、共済の福祉事業

（積立貯金、グループ保険等）、宿舎（世帯用）等

契約期間 期間の定めなし

試用期間 6か月

募集者名称 国立大学法人東京大学

照会・

書類送付先

〒113-8655
東京都文京区本郷7-3-1
東京大学医学部附属病院　人事労務課人事チーム　人事

管理担当

TEL　03-5800-8606（直通）

（注）郵送による提出の際、書類は密封の上「事務職員

応募書類（応募区分によりA又はBを記載）在中」と朱書
し、簡易書留で郵送願います。なお、応募書類は返却せ

ず、本応募の用途の限り使用し、個人情報は正当な理由

なく第三者への開示、譲渡及び貸与することは一切あり

ません。

その他

受動喫煙防止措置の状況については、敷地内禁煙です。

採用時点で、外国法人、外国政府等と個人として契約し

ている場合や、外国政府等から金銭その他の重大な利益

を得ている場合、外為法の定めにより、一定の技術の共

有が制限され、結果として本学教職員としての職務の達

成が困難となる可能性があります。このような場合、当

該契約・利益については、職務に必要な技術の共有に支

障のない範囲に留める必要があります。



受診予約のご案内

【予約センター】

10時00分～17時00分（平日）

予約方法について／

WEB初診予約はこちら

WEB予約確認はこちら

〒113-8655　東京都文京区本郷7-3-1・03-3815-5411（代表）

このサイトについて プライバシーポリシー ソーシャルメディアポリシー 投書箱 リンク

病気や健康法に関するご質問などに電子メールやお電話でお答えすることはできません。その場合には、正式な受診手

続きをおとりください。
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